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Circolare 17       Siena, 15/09/2026 
 
        Alle Studentesse e agli Studenti 
        Alle Famiglie  
        Al Personale Docente 
        Ai Collaboratori scolastici 
 
 
 
OGGETTO: NORME DI COMPORTAMENTO GENERALI 
 
Con la presente circolare si desidera richiamare l'attenzione di tutte le componenti della comunità scolastica sul 
rispetto delle norme organizzative e disciplinari dell'Istituto. L'osservanza delle regole è garanzia del buon 
funzionamento di tutte le attività scolastiche.  
 
Divieto di fumo  
In applicazione della normativa vigente (DDL del Ministero della Salute del 26 luglio e D.L. 9 settembre 2013), 
vige il divieto assoluto di fumo (incluso l'uso dei dispositivi elettronici) in tutti i locali scolastici e nelle aree 
all'aperto di pertinenza dell'Istituto. Il divieto si applica in modo rigoroso anche all'interno dei servizi igienici. La 
vigilanza è affidata a tutto il personale della scuola. Gli studenti sorpresi a fumare saranno immediatamente 
sanzionati a norma di legge (con le relative sanzioni pecuniarie) e soggetti a nota disciplinare scritta sul registro 
elettronico con richiesta di provvedimenti disciplinari.  
 
Disciplina dell’uso di smartphone  
In attuazione delle delibere del Consiglio di Istituto, della C.M. n. 3392 del 16 giugno 2025 e del Collegio del 14 
settembre 2026, all’inizio delle lezioni, gli studenti sono tenuti a depositare il cellulare negli appositi armadietti 
personali, mantenendolo spento o silenziato. È vietato l'utilizzo del cellulare durante l'intera giornata scolastica. Il 
divieto si estende anche ai cambi d'ora tra una lezione e l'altra. Fanno eccezione esclusivamente la pausa mensa 
del venerdì o gli utilizzi per scopi didattici espressamente autorizzati dal docente. È tassativamente vietato 
effettuare fotografie o registrazioni video/audio senza l'esplicito consenso dei presenti; le violazioni che ledono la 
riservatezza comportano gravi sanzioni disciplinari e possono configurarsi come reati. L'uso non autorizzato 
comporta una nota disciplinare o un provvedimento del Consiglio di Classe nei casi di reiterazione. 
Contestualmente, si procede al ritiro temporaneo del dispositivo: il docente annota l'infrazione sul registro, 
restituisce immediatamente SIM/batteria se richiesto dallo studente, e consegna il cellulare in 
Presidenza/Segreteria per la custodia in cassaforte. La famiglia viene tempestivamente avvisata entro il termine 
delle lezioni per concordare la restituzione, che può essere effettuata direttamente ed esclusivamente alla famiglia.  
 
Ingressi in ritardo  
I ritardi devono essere sempre giustificati sul registro elettronico (dai genitori per gli alunni minorenni). Non si 
possono accumulare più di 5 ritardi per motivi personali per quadrimestre.  

• I ritardi fino a 5 minuti sono annotati sul registro senza obbligo di giustificazione. Per ritardi superiori ai 5 minuti 
occorre l'autorizzazione della vicepresidenza.  

• Per ritardi fino a 20 minuti, l'alunno viene ammesso subito in classe ma con obbligo di giustificazione.  

• Per ritardi oltre 20 minuti, l'alunno viene ammesso in classe alla seconda ora per non interrompere la lezione.  

• Gli studenti che si presentano dopo le 9:00, se maggiorenni, sono ammessi (conteggiando il ritardo); se 
minorenni non accompagnati sono ammessi previa segnalazione immediata alla famiglia.  
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Per ciascun ritardo oltre il limite di ritardi nel periodo (dal 5° al 7° nel trimestre; dal 6° all'8° nel quadrimestre; dal 
7° al 10° nel pentamestre) l’alunno riceve una nota disciplinare sul registro elettronico.  
Alla quarta nota disciplinare di qualsiasi tipo (non solo per i ritardi) si applica di norma la sanzione 
dell'allontanamento dalle lezioni per un giorno.  
Uscite Anticipate  
Le uscite anticipate sono analizzate caso per caso e autorizzate esclusivamente dal DS o dai suoi delegati, e devono 
coincidere, salvo casi eccezionali, con il cambio dell'ora. Sono consentite al massimo 5 uscite anticipate per 
quadrimestre (e non più di 2 nella giornata del venerdì), 3 uscite anticipate per il trimestre e 7 per il pentamestre. 
Gli studenti minorenni possono uscire solo se prelevati personalmente da un genitore o da un adulto con delega 
scritta corredata dai documenti di identità del delegante e del delegato. Per gli studenti maggiorenni, le uscite non 
possono avvenire prima delle 12:50 (dal lunedì al giovedì) o prima delle 15:20 (il venerdì), salvo autorizzazione del 
DS.  
 
Accesso al bar  
Gli studenti possono recarsi al bar esclusivamente durante gli intervalli e la pausa mensa. È vietato l'accesso al bar 
durante l'orario di lezione. Per ottimizzare i tempi, è opportuna la prenotazione collettiva della classe alla prima 
ora: un solo studente incaricato raccoglie le prenotazioni e le consegna al bar, e un solo studente provvede al ritiro 
delle colazioni poco prima dell'intervallo.  
 
Cortile e spazi esterni  
Non è consentito sostare negli spazi esterni della scuola durante i cambi d'ora o in attesa delle lezioni. L'accesso 
al cortile al piano -6 è autorizzato solo durante gli intervalli, a condizione che la classe sia accompagnata dai 
docenti.  
 
Spostamenti  
Durante gli spostamenti tra le aule, occorre mantenere la destra nei corridoi, muoversi in silenzio ed entro il limite 
massimo di 4 minuti, procedendo a gruppi-classe. È vietato effettuare soste intermedie o recarsi ai bagni durante 
gli spostamenti. Durante le ore di lezione, le uscite brevi dall'aula per i servizi igienici sono consentite ad un solo 
studente alla volta e per comprovati motivi. 

 
 

                                                                                                                              La Dirigente scolastica 
                                                                                                                            Dott. ssa Floriana Buonocore 
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